АДМИНИСТРАЦИЯ

ВАСИЛЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 9 января 2014 года                                                                                                               №3

	«Об утверждении Программ инструктажей и Перечня инструкций по охране труда, действующих в администрации Васильевского сельского поселения»


Во исполнение Постановления Министерства образования Российской Федерации от 13.01.2003№ 29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверке знаний требований охраны труда работников организаций», ГОСТ 12.0.004-90 «Организация обучения безопасности труда»,на основании п.5.4.Методических рекомендаций по разработке государственных нормативных требований по охране труда, утверждённых постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 17.12.2002г №80, в целях реализации норм Трудового кодекса Российской Федерации, постановлением Минтруда РФ от 08.02.2000 N 14 «Об утверждении Рекомендаций по организации работы службы охраны труда в организации»:

1. Утвердить программу вводного инструктажа (приложение № 1). 
Вводный инструктаж по безопасности труда проводить со всеми вновь принимаемыми на работу работниками независимо от их стажа работы по данной профессии и должности, с временными работниками, командировочными, учащимися и студентами прибывшими на практику. 
2. Утвердить Программу проведения первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте (приложение № 2).
Первичный инструктаж на рабочем месте до начала производственной деятельности проводить: 
· со всеми вновь принятыми в организации работниками;
· работниками, выполняющими новую для них работу;
· со студентами, учащимися, прибывшими на практику;
· работниками на общественных работах, 
с регистрацией в журнале инструктажа на рабочем месте.
3. Проведение вводного, первичного, повторного, внепланового и целевого инструктажа возложить на Лавриненко О.В., главу сельского поселения. 
4. Работники, к которым предъявляются дополнительные (повышенные) требования безопасности, после первичного инструктажа на рабочем месте в течение первых двух-четырнадцати смен проходят стажировку под руководством лиц (наставников), назначенных распоряжением о приеме работника на работу, издаваемым на основании заключенных трудовых договоров, с записью в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте.

5. Повторный инструктаж на рабочем месте проводить один раз в полгода, с водителями – один раз в квартал, с записью в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте.

6. Утвердить перечень и ввести в действие инструкции по охране труда для работников администрации Васильевского сельского поселения (приложение № 3).
1. 7. Главе администрации:
2. Обеспечить наличие инструкций на рабочих местах и проводить инструктаж по охране труда в строгом соответствии с требованиями настоящих инструкций.

3. Обеспечить контроль за качеством проведения инструктажей по вопросам охраны труда и своевременным пересмотром инструкций.

           8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Васильевского сельского поселения
   О.В.Лавриненко

Приложение  №3

к распоряжению главы администрации

Васильевского сельского поселения 

от 09.01.2014 №3

ПЕРЕЧЕНЬ
инструкций, действующих в администрации Васильевского сельского поселения

	№
	Наименование инструкции
	Номер инструкции
	Дата утверждения инструкции
	Ф.И.О,должность, утвердившего инструкцию
	Плановый срок проверки

	1
	Программа вводного инструктажа 
	
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	2
	Программа проведения первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
	
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	3
	Инструкция по мерам пожарной безопасности в администрации Васильевского сельского поселения;
	ИОТ-1
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	4
	Инструкция по охране труда по основам электробезопасности
	ИОТ-2
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	5
	Инструкция по оказанию первой (доврачебной) помощи
	ИОТ-3
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	6
	Инструкция по охране труда для специалиста администрации
	ИОТ-4
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	7
	Инструкция по охране труда для бухгалтера;
	ИОТ-5
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	8
	Инструкция по охране труда для административно-управленческого персонала;
	ИОТ-6
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	9
	Инструкция по охране труда для уборщика служебных помещений
	ИОТ-7
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	10
	Инструкция по охране труда для водителя легкового автомобиля
	ИОТ-8
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	11
	Инструкция по охране труда для истопника:
	ИОТ-9
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	12
	Инструкция по охране труда при проведении инструктажа по электробезопасности на 1-ую группу
	ИОТ-10
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	13
	Инструкция по электробезопасности для неэлектротехнического персонала
	ИОТ-11
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	14
	Инструкция по охране труда для пользователей при работе на персональных ЭВМ (ПЭВМ)
	ИОТ-12
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	15
	Инструкция по охране труда при работе на копировально-множительных аппаратах.
	ИОТ-13
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	16
	Инструкция по охране труда 
при выполнении общественных работ по благоустройству территории
	ИОТ-14
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019

	17
	Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре
	ИОТ-15
	09.01.2014
	Глава с/п
	09.01.2019


